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1.  대용량 첨부 방법(1) 

 다운로드 받는 대상의 MS계정 로그인이 필요합니다. 

 

① + 새 메일 작성 시 [Attach] 아이콘 클릭 

 
② OneDrive – My files에서 첨부 파일 선택  

( OneDrive에 대용량 파일 사전 업로드 필요 ) 
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③ Share with OneDrive 선택  

 

 

④ 첨부 확인 [완료] 
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2.  대용량 첨부 방법(2) – 링크 공유 방식 

 다운로드 받는 대상의 MS계정 로그인이 불필요 

 

① OneDrive에서 공유하고 싶은 파일에 [사용자에게만 공유] 클릭 
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② 링크 가져오기  – 링크 만들기 클릭 후 링크 복사(Ctrl + C ) - 닫기 

 

 

③ 링크를 복사 하여 메일 본문에 붙여넣기 (Ctrl + V) [완료] 
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※ 참고사항 

Office365 메일에서는 20MB 이하의 파일만 일반첨부로 

전송 가능합니다. 

 


